啟英高中行政大樓B1影視技術支援申請表

	申請單位
	
	申請日期
	  年      月      日

	使用日期
	  年      月      日
	使用時間
	 FORMCHECKBOX 
AM  FORMCHECKBOX 
PM_____時至____時

	使用目的
	 FORMCHECKBOX 
 會議
 FORMCHECKBOX 
 研習

 FORMCHECKBOX 
 動態演出
 FORMCHECKBOX 
 課程需要

 FORMCHECKBOX 
 活動​​​​​​​​​​​：
	活動人數
	 FORMCHECKBOX 
 100人以下

 FORMCHECKBOX 
 約100 ～ 200人

 FORMCHECKBOX 
 約300 ～ 500人

	使用器材
	舞台
	 FORMCHECKBOX 
 眉幕掛字
 FORMCHECKBOX 
 舞台排練﹙演出﹚

 FORMCHECKBOX 
 懸吊系統﹙大幕、懸吊桿﹚
 FORMCHECKBOX 
 燈光設備

	
	音響設備
	 FORMCHECKBOX 
 簡易型【簡易音響】

適用：一般會議
 FORMCHECKBOX 
 全控型【控制室】

適用：大型活動
	 FORMCHECKBOX 
 CD播放
 FORMCHECKBOX 
 TAPE播放


 FORMCHECKBOX 
 MD
 FORMCHECKBOX 
 TAD播放

 FORMCHECKBOX 
 無線麥克風________隻﹙最多8支﹚

 FORMCHECKBOX 
 有線麥克風________隻

	
	多媒體
	 FORMCHECKBOX 
 DVD播放
 FORMCHECKBOX 
 VCR播放

 FORMCHECKBOX 
 VCD播放
 FORMCHECKBOX 
 點唱機播放
 FORMCHECKBOX 
 單槍投影機
【操作地點： FORMCHECKBOX 
舞台前   FORMCHECKBOX 
控制室】

	備  註

(特別需求)
	 FORMCHECKBOX 
 錄音    FORMCHECKBOX 
 錄影

 FORMCHECKBOX 
 其他：                                                           

	借用單位
	影視科
	實習處

	申請人
	電話分機
	助教﹙保管教師﹚
	實習組長

	
	
	
	

	單位主管
	電話分機
	科主任
	實習主任

	
	
	
	


注意事項：

1、 行B1演藝廳借用需另行上網申請，借用單位請於三日前提出申請。

2、 使用前請先檢查場地﹙設備﹚，並填寫控制室使用管制記錄簿，以釐清責任歸屬。

3、 場地使用後除負責場地清潔外，申請單位應將場地復原成未使用前原貌，並請使用單位確實負起督導之責。

4、 假日使用或校外單位申請時，請檢附公文影本。

5、 若須使用控制室以外之其他設備﹙如單槍投影機、實物投影機……﹚，請自行調借。

6、 若有必要須影視科專業人員支援務必事先協調。

