啟英高級中學應屆畢業生畢業紀念冊投標須知
壹、名稱：啟英高中105學年度畢業紀念冊招標。
貳、主旨：為遴選105學年度畢業紀念冊合作廠商，確保畢業紀念冊製作品質與準時交貨，故特擬此投標須知。
參、招標廠商資格：無毀約紀錄、無賄賂紀錄、無延期交貨紀錄，有製作畢業紀念冊之經驗的相關廣告印刷設計業廠商。
肆、投標手續：
一、參與招標之廣告印刷設計業廠商需提出以下之文件證明且文件證明負責人需同一人。
（一）經濟部公司執照。
（二）營利事業登記證。
（三）經濟部工廠登記證。
（四）印刷同業公會會員證。
（五）公司最近一期完稅證明。
（六）公司往來銀行開具之無退票紀錄證明。
二、上述相關文件影本（經濟部公司執照、營利事業登記證須加蓋公司大小章）及應附投標文件裝入本會發給之證件封內，開標當日請攜帶證件正本以供備查，如影本與正本不符，查係變造或偽造使用者，沒收押標金，並取消投標資格，投標廠商所繳交之證件影本是否得標，均由啟英高中總務處保留存檔備查。 
伍、領標：
一、合於本招標公告所規定資格之廠商，於公告領標日期內，逕行至本校庶務組領標。
        二、如有疑義，投標前得向本主辦單位總務處庶務組(連絡電話：03-4523036-243，馬瑜苹組長)查詢，投標後不得提出任何異議。
           投標廠商應用本會發給之標單，依式以清晰、正楷之中文大寫字體   填寫裝入標單封內，連同證件封，封入發給之標封內，標單及證件封除得密封外，標封封口得加蓋廠商及負責人印章。
陸、押標金：
          一、押標金為新台幣伍萬元整，投標廠商以現金、支票為之，支票中應記載「桃園縣私立啟英高級中學」為受款人。於投標時，裝入「證件封」內。        
二、資格審查不符或未得標之廠商，分別於資格、規格審查及開標後，無息領回押標金，惟倘未能當場決標，本校得保留最低標及次低標之押標金，於確定廢標後發還；得標廠商則俟與本校完成簽約手續時，轉換為履約保證金，交貨完成後給付標的物價款前履約保證金逕轉為保固保證金。
柒、標封應於民國106年3月24日上午10:00時前親自送達或以掛號寄達（以郵戳日期為憑）本校總務處，逾時不予受理，凡經寄出之標單，不得以任何理由申請更改、作廢或退還。
捌、開標分三步驟：
開標日期：民國104年3月24日下午15:00於本校行政大樓2樓會議室。
一、資格標：刪除不符合資格之廠商，符合資格者得以參加價格標。
三、價格標：開標時以本校底標（含稅）為比較標準，與價格標第一順位得標之廠商議價，兩造議價合定則由第一順位廠商得標，若第一順位當場評估後放棄，則和第二順位廠商議價，兩造議價合定後，則由第二順位廠商得標，以下以此類推。
若合理標之投票結果，有兩家以上之廠商皆為第一順位，將以抽籤來決定優先順序，以示公平。
開標過程有特殊情況，皆由本校規定進行，廠商不得有任何異議。
玖、 投標廠商投寄標封後，有下列情形之一者，其所投之標單無效，但得退還已繳押標金。
一、投標廠商未附全部證件影印本或經審查未合格者。
二、標封未密封及未蓋廠商或負責人印章者。
三、標封內未附標單封（包括估價單、單價分析表）及證件封或標單未依規定填寫者。
四、標單及詳細估價單、單價分析表等未逐頁加蓋與登記印鑑相符之廠商及負責人印章者。
五、標單及標封上未填寫廠商名稱、負責人姓名、廠址或工程名稱不符者。
六、標單未加蓋本校印章者。
七、未使用規定之標封、證件封、標單封及未按本須知第三項規定裝封者。
八、變更標單式樣或塗改字句。
九、投標廠商或負責人名稱與登記執照不符者。
十、不依式填寫，字跡模糊或塗改後未蓋印章或不能辨認者。
十一、標封單內另附條件者。
十二、同一廠商投遞本次招標有效標封兩封以上者。
十三、標單未以中文大寫填寫總價者。
十四、受停業處分或被停止投標權尚未屆滿或撤銷者。
壹拾、投標廠商未滿三家或另有其它重大原因時，本會得取消開標，並將押標金發還，投標廠商不得異議。
壹拾壹、本校得要求得標廠商將押標金新台幣伍萬元整轉為履約保證金，保證金於成品交付經驗收品質及數量無誤後一週內得申請退還。
壹拾貳、開標前本校對本次招標，如有變更事項另行公告之。
壹拾參、得標廠商應配合本會完成簽約手續，如於通知時間內未辦妥並逾期，視同棄權。 
