啟英高中油印申請單(日校)
存根聯（NO:                   ）
	單位
名稱
	
	申請
日期
	年     月    日
	取件
日期
	年    月    日

	資料
名稱
	
	原稿： 　  （頁）×     （份）＝

	
	
	輸出：　□B4　　□8K　　□單面　　□雙面

	資料
名稱
	
	原稿： 　  （頁）×     （份）＝

	
	
	輸出：　□B4　　□8K  　□單面　　□雙面

	資料
名稱
	
	原稿： 　  （頁）×     （份）＝

	
	
	輸出：　□B4　　□8K  　□單面　　□雙面

	資料
名稱
	
	原稿： 　  （頁）×     （份）＝

	
	
	輸出：　□B4　　□8K  　□單面　　□雙面

	資料
名稱
	
	原稿： 　  （頁）×     （份）＝

	
	
	輸出：　□B4　　□8K  　□單面　　□雙面

	備註
	一、基於成本考慮，凡每頁印製份數在60頁（含60頁）以下者，請各單位自行影印。

二、以下情況者，請勿送印：

· 原稿黑色部分過多者。

· 字跡過淡或模糊不清者。

三、考卷印製送、取件時間為：

· 原稿6張以內者，送件後3天取件。

· 原稿7～14張者，送件後5天取件。
· 段考前10日(工作天)，以印製月考試卷為主；倘須印製，將視工作進度再行印製。
四、行政資料需用日期：        年        月        日（星期        ）


申請人：
審核主管：
覆核：

啟英高中油印申請單    
領取聯（NO:                 ）
	單位名稱
	
	申請日期
	年      月      日（星期    ）

	申 請 人
	
	取件日期
	年      月      日（星期    ）

	備註
	領取簽名：                       


